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Au-delà des informations propres au projet, pour déposer une demande de financement au dispositif « Ambition Internationale », le

porteur doit se rapprocher de son établissement de rattachement.

o L’établissement doit :

▪ Joindre une note synthétique et précise sur sa stratégie internationale ;

▪ Prioriser les projets (priorisation distincte pour les deux axes : formation et recherche & innovation) ;

▪ Rassembler les informations administratives (N° de Siret, code NAF, coordonnées) ;

o Le porteur de projet doit :

▪ Se rapprocher de sa Direction des Relations Internationales ou de sa Direction de la Recherche ;

▪ Consolider les éléments inhérents à son projet ;

▪ Rassembler les documents suivants :

• Accord de coopération inter-établissement ;

• Budget équilibré

1 – Pièces nécessaire au dépôt

C’est l’établissement qui initie la demande. Le porteur de projet recevra un email de la part de son établissement pour l’inviter à 
compléter la demande qui aura été initiée (cf. P 17)
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a) Se créer un compte

2 – Créer et/ou récupérer ses identifiant de connexion

Se connecter sur la page https://aides.auvergnerhonealpes.fr et 
cliquer sur « Vous n’avez pas encore de compte? Créez-en un. ».

Renseigner un identifiant et un mot de passe 

personnel :

→ Vous recevrez un mail avec un lien de 

confirmation. 
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b) Récupérer ses identifiants de connexion

2 – Créer et/ou récupérer ses identifiant de connexion

Si vous ne retrouvez plus votre identifiant ou votre mot de passe, connectez-vous sur la 
page https://aides.auvergnerhonealpes.fr et cliquer sur « Mot de passe oublié ? ».

Renseigner votre adresse électronique dans le champ correspondant à votre besoin
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3 – Déposer un dossier

Lors de votre 1ère connexion, prendre connaissance des données personnelles

Cliquer sur « j’en ai pris connaissance »
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a) Préambule



3 – Déposer un dossier

Cliquer sur « Déposer une demande d’aide »
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3 – Déposer un dossier

Rechercher le dispositif en commençant à écrire « Ambition » et le dispositif apparaît. 

Cliquer sur « Accompagner les collaborations internationales – Ambition internationale ».
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3 – Déposer un dossier
Vous accédez au préambule explicatif du dispositif.

N’hésitez pas à télécharger les différents documents explicatifs 
(dépenses éligibles, règlements, etc.) puis cliquez sur « suivants ».
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3 – Déposer un dossier

Répondre aux critères d’éligibilité puis cliquer sur « suivant ».
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b) Condition d’accès



3 – Déposer un dossier

Choisir son type d’établissement de rattachement et renseigner son 
N° de SIRET. Dans le cas de laboratoires avec plusieurs tutelles, 
merci de bien vouloir renseigner l’établissement qui sera amené à 
gérer financièrement et administrativement le projet. Cliquer sur 
« suivant ».
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c) Structure



3 – Déposer un dossier
Si le N° de SIRET est reconnu, certains champs vont se renseigner automatiquement. Le cas échéant, renseigner tous les champs concernant vos 
coordonnées et votre établissement de rattachement, puis cliquer sur « suivant » (en cliquant sur « suivant », vous enregistrez les informations saisies)
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3 – Déposer un dossier
Si le code NAF n’est pas renseigné automatiquement, tapez les 2 premiers chiffres et une liste apparaît.
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3 – Déposer un dossier
Si l’adresse n’est pas renseignée automatiquement, utilisez la base d’adresse nationale pour renseigner l’adresse de votre structure et cliquez sur « Suivant » .
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3 – Déposer un dossier
Renseigner les champs du « Représentant légal ». Cliquer sur « oui » si vous êtes le représentant légal ; les champs sont donc pré remplis. Si vous n’êtes pas le 
représentant légal, cliquer sur « non », et remplir tous les champs.

Si l’adresse du représentant légal est 
identique à celle de l’établissement, 
cliquer sur « oui », puis sur « suivant ».

15



3 – Déposer un dossier
Vous visualisez à ce niveau le contact créé. Vous pouvez en créer d’autres en cliquant sur « Créer un nouveau représentant » ou passer à l’étape suivante en 
cliquant sur « suivant ».

Une fois le compte créé et ces renseignements 
complétés une première fois, ces informations 
seront automatiquement renseignées. Vous 
arriverez directement sur cette page et n’aurez 
plus qu’à cliquer sur suivant.
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3 – Déposer un dossier
A partir de cette étape, l’établissement de rattachement peut inviter le porteur de projet à compléter sa demande. 
Pour ce faire, cliquer sur « partager votre demande ».
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3 – Déposer un dossier
Une fenêtre apparaît, renseigner l’email du porteur de projet. Plusieurs personnes peuvent être ajoutées. 
-> Le porteur reçoit un email avec les instructions pour se connecter. Il doit ensuite cliquer sur le lien dans 
le mail qui lui a été envoyé et se créer un compte le cas échéant.

Le porteur doit ensuite aller dans « Tableau de bord » puis 
« Partager avec moi ». Dans cette rubrique le porteur a accès à la 
demande transmise par son établissement.
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3 – Déposer un dossier

Vous arrivez sur la partie de saisie de la 

demande dossier. Les champs avec un 

astérisques sont obligatoires. 

Vous pouvez revenir sur 

l’écran précédent en cliquant sur 

« précédent » ; mais attention, 

pensez bien à enregistrer vos 

informations saisies avant.
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d) Demande



3 – Déposer un dossier

Sélectionner HT ou TTC

Le plan de financement s’affiche alors.
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3 – Déposer un dossier

3 grands types de dépenses sont pré-paramétrés : Dépenses de fonctionnement / dépenses de personnel / autres dépenses (dont investissement).

2 - Sélectionner le poste de dépenses 
voulu et cliquer sur « ajouter »

3 - Indiquer le montant du poste 
de dépenses sélectionné et 
apporter obligatoirement des 
précisions sur ce poste de 
dépenses

Plan de financement -> Dépenses

1 - Cliquer sur « ajouter un poste » pour 
afficher la liste des types de dépenses.

Sélectionner autant de poste de 
dépenses que prévu dans votre plan de 
financement.
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3 – Déposer un dossier
Plan de financement -> Recettes

Indiquer le montant de subvention demandé qui doit être le 
même que celui indiqué dans l’écran précédent

Indiquer ici le montant de salaire de personnel 
permanent qui doit également être saisi en dépenses

Le plan de financement doit être équilibré en 
dépenses et en ressources

Champ obligatoire – si le projet n’a pas de cofinancement indiqué 0 
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Indiquer ici les ressources propres de l’établissement-
hors personnel permanent



3 – Déposer un dossier

Renseigner le RIB de votre établissement (titulaire et 
IBAN). Le champs BIC se remplit automatiquement. 

Joindre un RIB en cliquant sur « ajouter »
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3 – Déposer un dossier

Ajouter les différentes pièces justificatives demandées 
puis cliquer sur « suivant ». 

Les pièces justificatives avec un astérisque sont 
obligatoires

Vous pouvez prendre connaissance des documents de 
cadrage en cliquant sur les liens. 
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3 – Déposer un dossier
Avant de valider votre demande et de la transmettre vous pouvez 
gérer la confidentialité de votre demande. 

→ Vous pouvez partager votre demande à tous les comptes de 
votre structure par défaut ou en restreindre l’accès à vous et 
certaines personnes préalablement identifiées. Pour ce faire il faut 
cliquer sur « gérer l’accès à la demande »

Les personnes que vous sélectionnez doivent avoir un compte PDA. Vous
pourrez, par la suite, modifier les paramètres de confidentialité du dossier,
même une fois ce dernier validé et déposé.
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e) Récapitulatif

Par défaut le dossier sera visible de 
tous les comptes de la structure.



3 – Déposer un dossier

Dernière étape : valider votre demande en cochant 
« j’atteste sur l’honneur l’exactitude des informations 
fournies » et en cliquant sur « transmettre »

→ Seul l’établissement peut valider et transmettre la demande. Le porteur de projet, invité en corédaction, 
n’a pas la main pour le faire.
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3 – Déposer un dossier

Vous recevrez un accusé réception de votre dépôt dans la boîte mail renseignée dans la création de votre profil
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Nous contacter :

Ambition-internationale@auvergnerhonealpes.fr

mailto:Ambition-internationale@auvergnerhonealpes.fr
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